Note opérationnelle relative a la mise en ceuvre de la circulaire du 13/06/2023 relative a
I'organisation des sorties et voyages scolaires dans les écoles, les colléges et lycées
publics (BOEN n°26 du 29/06/2023)

La circulaire citée en objet modifie les taux d’encadrement applicables dans le cadre des sorties et voyages
scolaires avec nuitées (annexe n°1).

Je vous rappelle qu’il convient de renseigner pour toutes sorties non réguliéres et voyages scolaires I'application
« voyage scolaire »(https://www.ac-dijon.fr/voyages)

1- Les sorties scolaires

Le nouveau dossier de sortie scolaire est constitué des justificatifs suivants :
- d'un formulaire de demande d’autorisation d'une sortie scolaire sans nuitée

- du programme détaillé de la sortie
- du budget prévisionnel
- de la fiche d’information sur le transport et le détail des déplacements

Tous ces documents sont disponibles sur le site internet de la DSDEN et relayés sur I'espace directeur.

Le dossier est constitué par I'enseignant qui le remet au directeur de son école pour autorisation (annexe n°2):
- endébut d’'année ou de trimestre pour une sortie obligatoire récurrente
- au moins 3 jours avant pour les autres types de sorties scolaires

2- Les voyages scolaires

Le dossier est constitué par 'enseignant qui le remet au directeur de son école. Ce dernier émet un avis, au moins
1 mois avant la sortie (annexe n°3).

Le dossier est constitué des éléments suivants (annexe n°4):
- un dossier administratif avec le formulaire de demande d’autorisation d’un voyage scolaire

- un dossier pédagogique comprenant le projet pédagogique et le programme détaillé du séjour

Dans le cadre des vérifications effectuées par le directeur, il lui appartient :

- de procéeder a linscription de tous les accompagnateurs hors éducation nationale sur la plateforme
« accompagnateurs voyages scolaires » pour vérification de [I'honorabilitt¢ des personnes
(https://ppe.orion.education.fr/bourgognefranchecomte/itw/answer/s/HayZtxL5Dg/k/JidMceK)

- de vérifier les conditions d’hébergement en consultant le catzlogue national des structures d’accueil et
d’hébergement ou les répertoires des centres d'accueil de séjours de classes avec nuitées
departementaux (& consulter sur le site de la DSDEN d’accueil)

- de vérifier les conditions de transport en choisissant une entreprise inscrite au registre électronique
national des entreprises de transport public par route dont la liste est disponible sur la page
gouvernementale dédiée

- d'enregistrer le voyage sur I'application « voyage scolaire » https://www.ac-dijon.fr/voyages

- de transmettre le dossier complet par voie numérique a I'lEN de circonscription pour autorisation et retour
de la demande au moins 15 jours avant la date de départ

L'IEN transmet le dossier complet et validé pour information au DASEN via le péle vie de l'éléve et des
etablissements uniquement par courriel a pv2e289@ac-dijon.fr (Mme Corinne GALAIS).




Annexe n°1

Annexes

Les taux d’encadrement des éléeves

Les éleves sont toujours encadrés par deux adultes minimum, dont au moins un enseignant.

Taux d’encadrement minimaux des éléves de niveau maternelle quel que soit le type de sortie scolaire

Jusqu’a 16 éléves

Au-dela d'un groupe de 16 éléves

Deux adultes dont I'enseignant de la classe

Un adulte supplémentaire pour 8 éléves

Taux d’encadrement minimaux des éléves de niveau élémentaire

Sorties scolaires sans nuitée

Voyages scolaires

Jusqu’é»SO éleves

Au-dela de 30 éléves

Jusqu’a 24 éleéves Au-dela de 24 éléves

Un adulte Un adulte
Deux adultes dont au . . Deux adultes dont au :
: . supplémentaire pour 15 . : supplémentaire pour
moins un enseignant moins un enseignant
éleves 12 éléves

Annexe n°2 : Obtenir I'autorisation de réaliser une sortie scolaire sans nuitée étape par étape

(1

En début d’année scolaire ou de trimestre pour une sortie
scolaire obligatoire récurrente i

Au moins 3 jours avant pour les autres sorties scolaires se
déroulant sur le territoire national

Transmission du dossier au
directeur d’école '
Au moins 15 jours avant pour une sortie scolaire se
déroulant dans un pays étranger frontalier

En début d’année scolaire ou de trimestre pour une sortie
scolaire obligatoire récurrente '

Autorisation écrite du directeur
Au moins 3 jours avant pour les autres sorties scolaires,

d’école
qu’elles se déroulent sur le territoire national ou dans un
pays étranger frontalier
Annexe n°3
Les délais d'instruction de la demande d‘autorisation d’un voyage scolaire se déroulant sur le territoire
national '
1 mois minimum 15 jours Date de départ
Lg directew d‘éeple L'école recoit par
R L & e écrit la décision
R Ry d‘autorisation ou de
d'autorisation 3 I'lEN -
e ks refus motivé du
S voyage scolaire




Annexe n°4

Obtenir Fautorisation de réaliser un voyage scolaire étape par étape

Au maoine 1 mois svent s date prévue de départ,
pour les séjours se déroulsnt sur le territoire
rsticrs!

Ay moing T mois et demi svent (g Sete prévue de
Qépsrt. DoJr 25 sfjours 3= ofrou st § Uérresnger

18 jours svert s date orévus de
cépsrt, oour s sdjours == odrou BNt
zur le territoire metions!

chargé de la circonscription charge de la circonscription

“ mois svant 8 oste prévus s o&psrT,
pour les séjours ze géroulant &
“@rrsmzer

Liens divers :
Lien vers le catalogue national des structures d’hébergement: htips:/eduscol.education.fr/3098/catalogue-
national-des-structures-d-accueil-et-d-hebergement

Lien vérification transport :
https://www.ecologie.gouv.fr/liste-des-entreprises-inscrites-au-registre-electronigue-national-des-
entreprises-transport-route-et ’

Application « voyage scolaire » : https.//www.ac-dijon.fr/voyages

Plateforme « accompagnateurs voyages scolaires » pour vérification de 'honorabilité des personnes :
https://ppe.orion.education.fr/bourgognefranchecomte/itw/answer/s/HayZtxL 5Dg/k/JidMceK

Le guide pratique en version intégrale : https:/eduscol.education.fr/2268/sorties-et-voyages-scolaires-dans-le-
premier-degre '




